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Lampiran 1 (berkas)
Hal  Pelaksanaan Kewajiban dan Tugas

Penyuluh Perikanan Tahun 2021

Yth Penyuluh Penkanan Satminkal BBRBLPP Gondol
di
Tempal

Dalam rangka pelaksanaan Indikator Kinerja Utama (IKU) Penyulub Perikanan Satminkal
Balai Besar Riset Budidaya Laut dan Penyuluhan Perikanan (BBRBLPP) tahun 2021 dan tugas
tambahan lainnya, kami sampaikan kepada penyuluh perikanan Satminkal BBRBLPP untuk
melaksanakan kewajiban sebagai berikut |

1. Menyusun SKP setiap bulan sesuai target dan capaian setiap bulan

2 Melakukan presensi online setiap hari melalui e-presensi online KKP

3. Melaksanakan tugas pokok penyuluh perikanan yang dijabarkan dalam Indikator Kinera

Utama Penyuluh Perikanan serta tugas tambahan yang mendukung tugas pokok penyuluh

perikanan.

Menyusun Laporan BOP setiap bulannya.

Wajib menginput data updaling/pendataan pelaku utama pada aplikasi Kusuka

Menyusun 2 (dua) Video Penyuluhan Perikanan pada tahun 2021

Menyusun 8 (delapan) materi penyuluhan di tahun 2021

Menyampaikan data dukung capaian kinerja penyuluh perikanan serta rekap data dukung

capaian kinerja kabupatenikota setiap bulannya.

Menyusun dan mengumpulkan update profil kelompok yang telah disusun di tahun

sebelumnya serta menyusun profil kelompok yang belum disusun,

10 Pembinaan Kinerja dan Penilaian Kinerja Penyuluh Perikanan Triwulan 2 akan laksanakan
pada bulan Juli 2021.

11. Bagi penyuluh penkanan yang berkinerja kurang, masuk dalam agenda pembinaan kinerja
khusus.

12 Pelaksanaan Indikator Kinerja Utama Penyuluh Perikanan dilaksanakan dan bulan Januan -
November 2021.

13 Menyusun Laporan Kinerja Tahun 2021.

14 Seluruh tugas yang dibenkan kepada penyuluh perikanan bersifat wajib untuk dilaksanakan
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Demikian untuk dipedomani dan dilaksanakan. Alas perhatian dan kera samanya

=

diucapkan tenima kasih,

Tembusan

1 Kepala Pusat Pelatihan dan Penyuluhan KP

2 Kapala Dinas yang membidang: penkanan ds kabupatan/kota se-Provins: Ball Nusa Tenggaa
Barat. Nusa Tenggara Timur, dan Kahmantan Tengah
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Lampiran 1
Nomor ‘ B.|G2UBBRBLPP-BRSDM/TU.210/VI/2021

Tanggal : Juni 2021

PENJELASAN

Menyusun Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) berdasarkan Indikator Kinerja Utama Tahun 2021

pada aplikasi SKP Online (khusus PNS). |
SKP disusun oleh Penyuluh Perikanan PNS berdasarkan target tahunan yang dituangkan

dalam targel bulanan dan realisasi bulanan pada SKP Online. o |
Butir-butir kegiatan penyuluh perikanan tahun 2021 pada SKP 2021 sesuai jenjang jabatan

dan wajib selaras dengan pengajuan Daftar Usulan Penetapan Angka Kredit (DUPAK)
masing-masing penyuluh periode Januari-Desember 2021,

Mengirim soft copy SKP bulanan beserta laporan SKP bulanan (khusus PNS).
Dikirim dalam bentuk file pdf dan dikirim paling lambat tanggal 5 bulan selanjutnya.

Menyusun Rencana Kerja Tahunan (RKT):
RKT disusun berdasar Indikator Kinerja Utama (IKU) dan butir-butir kegiatan penyuluhan

lainnya selama 1 tahun dan disampaikan di awal tahun dalam bentuk pdf.

Menyusun Rencana Kerja Bulanan (RKB):
RKB bulan selanjutnya disusun berdasar uraian Rencana Kerja Tahunan dan kegiatan

penyuluhan lainnya dan disampaikan setiap bulan dalam bentuk pdf serta dikirim paling
lambat tanggal 5 bulan berikutnya.

Membuat Laporan Kunjungan Kelompok dan Perorangan |
Laporan dikirim dalam bentuk format pdf. Laporan kunjungan sesuai dengan form :

a. Kunjungan perorangan :
Bukti kunjungan perorangan ditandatangani oleh pelaku utama/pelaku usaha beserta

nama terang.

b. Kunjungan kelompok :
Buk!i kunjungan kelompok ditandatangani oleh salah satu pengurus kelompok dan

dibubuhi cap/stempel kelompok beserta nama terang.
Dikirim paling lambat tanggal 5 bulan berikutnya dalam format pdf.

Menginput data/updating data pelaku utama pada aplikasi Kusuka :
Updating data pelaku utamal/usaha dan pendataan pelaku utamalusaha wajib diinput pada

aplikasi Kusuka.

Mengirimkan bukti penggunaan Biaya Operasional Penyuluh (BOP):
Bukti penggunaan Biaya Operasional Penyuluh (BOP) berupa kwitansi/nota resmi, dan

melampirkan rekapitulasi penggunaan BOP. Bukli dan rekapitulasi tersebut dikirim paling
lambat tanggal 5 bulan berikutnya dalam format pdf. Biaya Operasional Penyuluhan hanya
dapat digunakan untuk pembelian BBM atau biaya transportasi.

Mengirim soft copy excel data dukung capaian IKU dan rekapitulasi capaian kinerja

kabupaten/kota:
Format data dukung capaian kinerja per penyuluh dan rekapitulasi kabupaten/kota excel

disampaikan terpisah. Pengiriman data dukung capaian kinerja per penyuluh dan rekapitulas:
kabupaten/kota dikirim paling lambat tanggal 25 pada bulan tersebut.

SKP dan Laporan SKP melalui email kabupaten/kota ke : presensiluby by bippeEdagmanl com
format pd!

Dipindai dengan CamScannar

Dipindai dengan CamScanner



10. Data dukung capaian kinerja bulanan per penyuluh (format excel), rekapitulasi kinerja
penyuluh kabupaten/kota (format excel) dan laporan BOP (format pdf) dikirim melalui email
kabupaten/kota ke: satminkal bbrblpp@gmail.com.

11. Menyusun 2 Video Penyuluhan Perikanan dengan materi :
a. Profil Sukses Kelompok Binaan Penyuluh Perikanan

Dikumpulkan paling lambat 31 Mei 2021 secara kolektif melalui email kabupaten/kota ke
email : materiluh2021.bbrblpp@gmail.com

b. Materi Teknis Kelautan dan Perikanan yang telah direkomendasikan serta diujicobakan
Dikumpulkan paling lambat 30 September 2021 secara kolektif melalui email
kabupaten/kota ke email : materiluh2021 bbrblpp@gmail.com

12. Menyusun 8 (delapan) Materi Penyuluhan Perikanan dalam bentuk leaflet/folder/infografis.
Materi harus memuat

a. Judul

b. Nama Penyusun
c. Instansi

d. Sumber Materi
e. Tahun

f.

Desain asli dari penyusun

Dikumpulkan paling lambat 31 Oktober 2021 secara kolektif melalui email kabupaten/kota ke
- materiluh2021.bbrblpp@gmail.com

13. Updating Profil Kelompok Kelautan dan Perikanan sesuai jumlah kelompok yang dibina.
Pengiriman Profil Kelompok Paling lambat 31 Agustus 2021. Pengiriman secara kolektif

melalui email kabupaten/kota ke : profil2021.bbrblpp@gmail.com

14, Menyusun Laporan Tahun 2021,
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Tangga Juni 2021
INDIKATOR KINERJA UTAMA (IKU} TAHUN 2021
SATMINKAL BBRELPP GONDOL
TARGET MINIMAL
NO INDIKATOR KINERJA UTAMA PP o f}l’t .. i PP PP PPB
njutan | Penyelia ertama

| e Y Muda | Madya [™g.jig [Kalteng| NTT
| NTB
il Menyusun rencana kerja 1 1 1 1 1 1 1 1 1
, penyuluhan tahunan perikanan

liddokumen)

Menvusun rencana kerja

penvuluhan bulanan perikanan 5 4
| 1 |Meningkatkan kelas kelompok 1 1 1 1 1 1 1 1 1
:[ perikanan (kelompok]
| 2 |Menumbuhkan kelompok perikanan di 1 1 1 1 1 | 1 1 1
5 wilavah binaan yang ditetapkan
; (kelompok)
. 2 |Jumlah Kelompok Pelaku 10 11 11 12 13 14 0 9 8
i LUtama/ Pelaku Usaha yang
, disuluh di wilayah binaan

| (kelompok)

=

Percontohan Penyuluhan Kelautan

|elan perikanan

KP dar Satminkal BERBLPP

Hanya untuk penyuluh yang wilayah binaan/kerja yang menerima Program Percontohan Penyuluhan
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13 [Melukukan }H‘Elit;r:l_q.l.*l ctan atauy 100 110 110 1210) 130 144) 1 #0) - |
Updating data pada RUSURA {

o - h 5

14 Melakubhan pendataan samphng 10 11 11 12 13 14 10 9 :
rumah tangea produks: penkanan !
lorang) : 10 % dan total pelaku usaha |
Membuat data dukung capaan [hU 11 11 11 11 11 11 11 11 I -
[dokumen /bulan) Januan - November i
Menvusun Video Penvuluhan 2 2 2 2 2 2 2 p P, }
Penkanan Tahun 2021 :
Menyusun matent Penvuluhan 8 5 8 8 L] ] L H ! :
Perikanan : Leaflet/Folder/ Infografis i
Tahun 2021 sebanvak 8 maten j

L pdatng Profil Aelompok Binaan dan Sesual Sesual Sesual Sesum Sesual Sesual Sesual Sentiil Sesvw |
Penvusunan Profil Kelompok 2021 jumlah jumlah jumlah jumlah jumlah jumlah yumlah juminh sutriab |

' kelompok | kelompok | kelompok | kelompok | kelompok | kelompok | kelompok | kelompok | kKelompok §

vang dibina | vang dibina | vang dibina | vang dibina | vang dibina | vang dibina vang vang VETE - |

dibina itnna fitrs ’;

Membuat Laporan Tahunan 2021 1 ] | 1 | 1 1 1 ! ;
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